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REFERENCIAS:

Por el presente se incorpora DOC 100.100 en esta politica; ACA 4-4228; ACA 4-4285; ACA 4-
4287; ACA 4-4288; ACA 4-4290; ACA 4-4292; ACA 4-4344; ACA 4-4499; ACA 3A-02; ACA
3A-03; ACA 3A-04; ACA 3A-05; ACA 3A-06; ACA 7D-07; DOC 450.500 Servicios de idiomas
para internos con conocimiento limitado del inglés (LEP); DOC 490.800 Prevenir y denunciar
conducta sexual inapropiada; DOC 490.850 Respuesta e investigaciéon de comportamiento
sexual inapropiado; Ley para la Eliminacion de violaciones en prisién del 2003; Manual estatal
de orientacion del interno/interna; Manual de orientacién del reclusorio nocturno

POLITICA:

l. Los delincuentes con pena de prisidn en el Departamento, salvo los internos con la
pena de muerte (ISDP), irdn a un Centro Diagnéstico de Recepcion (RDC) del Centro
Correccional de Washington (WCC) o Centro Correccional de Washington para Mujeres
(WCCW) para los tramites de recepcion, ingreso y orientacion iniciales.

Il. Los internos que llegan a o son trasladados a una institucion aparte de un RDC
recibirdn un programa de orientacion con informacién pertinente a su institucion,
incluyendo los procedimientos y las reglas que tienen que ver especificamente con sus
metas, disefio de planta fisica y nivel de seguridad. [4-4290]

DIRECTIVA:
l. Ingreso

A. Todos los internos recién llegados participaran en un programa de entrevistas,
pruebas y otras actividades relacionadas con el proceso de ingreso en la
institucién que los reciba.

1. Se cumplirdn con los procesos de recepcion y orientacion iniciales dentro
de 4 semanas del ingreso al Centro Diagndstico de Recepcion, salvo
cuando asuntos médicos, de salud mental o de comportamiento no
permitan finalizar este proceso. [4-4287]

2. Cuando sea necesario por razones de salud, se puede dejar que ingresen
los internos a un correccional que no es un RDC.

B. El proceso de ingreso incluira al menos:
1. La determinacion que el interno ha sido encarcelado legalmente por el
Departamento, [4-4285]
2. Un registro cuidadoso del interno o interna y sus pertenencias, [4-4285]

3. La disposicion de propiedad personal, [4-4285]
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Una ducha y champd, si se necesitan, [4-4285]

El suministro de ropa limpia del estado, [4-4285]

La toma de fotos y huellas digitales, incluyendo la anotacion de marcas

distintas u otros rasgos fisicos poco comunes, [4-4285]

Evaluaciones iniciales de indole médica, dental y de salud mental, [4-4285]

Pruebas de ADN, cuando vienen al caso,

La asignacion a una unidad de vivienda, [4-4285]

0. Laanotacion de informacién personal, incluyendo los datos de personas
de contacto designadas para casos de emergencia en DOC 20-390
Contacto de emergencia del interno/interna, [4-4285]

11. Laasignacion de un numero del DOC, si no tiene y [4-4285]

12. Laasignacién de un numero de identidad personal del interno (IPIN).

SRR

B © oo~

C. Se documentard la clasificacion inicial en el fichero informéatico del interno.
Il. Programa de orientacion en prision
A. Todos los internos que llegan o son trasladados a una prision recibiran:

1. Un manual de orientacion especifico para su institucion el dia de su
llegada, y [4-4499]

2. Un programa de orientacion para la nueva institucion dentro de una
semana de su llegada, salvo cuando asuntos médicos, de salud mental o
de comportamiento no permitan finalizar de este proceso. [4-4290]

B. Los internos recibiran informacion de orientacién, por escrito y verbalmente, en
una forma que pueden entender claramente. La orientacion incluira al menos:

1. Informacién sobre programas educativos, religiosos, de trabajos, de
atencién médica, del programa de quejas y otros programas. [4-4344]

2. Reglas y reglamentos institucionales.
3. Procesos para comunicar con el personal de todos los niveles.
4, Informacién sobre los esfuerzos de sostenibilidad dentro del

Departamento y como los internos pueden participar.

5. Informacién sobre la Ley para la Eliminacion de Violaciones en Prision
(PREA), incluyendo:

a. DOC 490.800 Procedimientos para la eliminacién de violaciones en
prision, DOC 490.850 Prevenir y denunciar conducta sexual
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m.

n.

inapropiada, memorandums operacionales relacionados y la Ley
para la Eliminacion de Violaciones en Prision del 2003 y otras leyes
estatales/federales, incluyendo posibles castigos penales,

La posicion de tolerancia cero del Departamento,

Definiciones y ejemplos de comportamientos prohibidos y/o
ilegales que podrian constituir conducta sexual inapropiada,

Estrategias para la autoproteccion,
Prevencioén e intervencion,
Acoso sexual de internos,

Ejemplos de conductas, circunstancias y comportamientos que
podrian ser precursores a la conducta sexual inapropiada,

Varias maneras de denunciar conducta sexual inapropiada,

Que se toman en serio todas las alegaciones de conducta sexual
inapropiada y son plenamente investigadas,

Confidencialidad en casos de conducta sexual inapropiada,
Tratamiento y consejos/asesoramiento personal,

Que se requiere al personal denunciar alegaciones,
Proteccion contra represalias, y

Medidas disciplinarias por hacer alegaciones falsas.

El personal llevara a cabo el programa de orientacion, repasara el contenido del

manual de orientacion y respondera a las preguntas de los internos. [4-4288]

El personal responsable del programa de orientacién representara a la

institucion al identificar comportamientos aceptables y al poner el ejemplo.

Todo interno firmard DOC 21-992 Lista de datos de la orientaciéon del interno

recién llegado para reconocer haber recibido el programa de orientacion y el
Manual estatal de orientacion del interno/interna o manual especifico para la
institucion. [4-4228] [4-4285] [4-4288] El personal anotara en el fichero informatico
del interno el hecho de que haya recibido el programa de orientacion.
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F. Cuando existe un problema de alfabetismo o de idioma, el personal ayudara al

interno entender el material, en cumplimiento con DOC 450.500 Servicios de

lenguajes para internos con conocimiento limitado del inglés (LEP). [4-4228] [4-
4288]

G. [4-4228] [4-4288] [4-4344] Los internos que hablan espafiol asistiran a un programa
de orientacién en espafiol. La orientacion en espafiol avisara a los internos de
los materiales traducidos al espafiol y los servicios que hay.

H. Cada institucion desarrollard un proceso para los internos con conocimientos
limitados del inglés y que no hablan espafiol, incluyendo a aquellos que
comunican por medio del lenguaje por sefias, para recibir la orientacién en el
idioma gque entiendan en cumplimiento con DOC 450.500 Servicios de lenguajes
para internos con conocimiento limitado del inglés (LEP). [4-4288] [4-4344] Esta
orientacion incluird informacion sobre:

Audiencias disciplinarias,

Clasificacion,

Programa de quejas, [4-4344]

Acceso a servicios médicos, dentales y de salud mental, [4-4344]
PREA,

Segregacion administrativa,

Registros/Esculques,

Reglas de unidad, y

Procedimientos de evacuacion en caso de incendio.

CoNorwWNhE

Manuales y hojas informativas del programa de orientacion

1. Los internos recibiran el Manual estatal de orientacion del interno/interna
y varias hojas informativas con informacion sobre:

a. Infracciones que se puedan imponer, incluyendo penasy el
proceso disciplinario, [4-4228]

Créditos de buena conducta/tiempo ganado,
Clasificacion,

Programa de quejas,

Segregacion administrativa,

Acceso legal,

Libertad religiosa,

Registros/esculques,

Cuentas bancarias del interno, [4-4292]

[4-4285] [4-4499] Programa de visitas, incluyendo:

S@roao0o

— —
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1) Direccién/numero de teléfono de la institucién, indicaciones
para llegar e informacion sobre el transporte local,

2) Dias y horario para el programa de visitas,

3) Atuendo apropiado y requisitos de identidad de visitantes,
4) Articulos autorizados para tener en el salon de visitas,

5) Reglas especiales para nifos,

6) Articulos autorizados que un visitante puede traer a un
interno (por ejemplo, fondos, fotos, etc.),

7) Visitas especiales (ejemplo, emergencias de familia).

K. Servicios médicos, dentales y de salud mental, incluyendo
copagos,

l. Uso de los teléfonos,

m. Incendios y seguridad,

n. Programas institucionales y disponibilidad,

0. Correo, [4-4285]

p. Procedimientos para hacer pedidos a la tienda,

g. Procesos para comunicar con el personal,

r. Movimiento de internos,

S. Propiedad, ropa y lavanderia, [4-4292]

t. Requisitos de identidad, y

u. PREA.

2. Los manuales/materiales de orientacion especificos para cada institucion
complementaran el Manual estatal de orientacion del interno/interna. Este
suplemento:

a. Sdlo incluird informacién pertinente a esa prision y no repetira
informacion del Manual estatal de orientacion del interno/interna.
b. No excedera de 20 paginas.
3. Los internos cuando asisten al programa de orientacion en espafiol

recibiran el manual y hojas informativas adicionales traducidas al espafiol
por la traductora certificada del Departamento. [4-4228] Aparte de la
informacion en los materiales en inglés, las versiones en espariol tienen
gue incluir la siguiente informacion para:

a. Pedir servicios de traduccion/interpretacion.
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b. Matricularse en clases de inglés como segunda lengua (ESL), si es
gue hay.
4. En el programa de orientacion del RDC, los internos tendran la

oportunidad de enviar por correo una sola vez materiales informativos a
su conyuge/pareja domeéstica registrada en el estado/familia con el porte
pagado por el Fondo para el bienestar del interno. [4-4285]

5. El manual y deméas materiales de orientacion seran revisados al menos
una vez por afio y seran actualizados, como sea necesario. [4-4292] Los
materiales en espafiol seran actualizados cada vez que son actualizados
los de inglés.

a. Un RDC revisara el Manual estatal de orientacion del
interno/interna cada afo.

b. Cada institucion revisara su propio manual cada afio.

C. Si hay cambios importantes a los procesos institucionales cubiertos
por los manuales, la institucién publicara los cambios y los colocara
en los tablones informativos de las unidades de vivienda. [4-4292]

II. Programa de orientacion en reclusorios nocturnos

A. [3A-02] [3A-03] [3A-04] Todos los reclusorios nocturnos usaran el manual de
orientacién aprobado para reclusorios nocturnos y agregaran sus reglas y
requisitos especificos. Se dara una copia del manual inmediatamente a los
internos cuando ellos llegan. Se mantendra una copia en la mesa de servicio de
la entrada para el uso del personal. Se debe revisar este manual cada afio y
actualizarlo como sea necesario.

B. [3A-04] Los internos iran a un programa de orientacion dentro de 48 horas de su
llegada y este programa incluird un repaso del manual local de orientacion.

1. Se informa a los internos de las politicas y los procedimientos que les
afecta, incluyendo el pago de cuotas, medidas disciplinarias, ayuda
financiera, el uso de los teléfonos y PREA. [3A-06]

2. Se usa el formulario, DOC 05-512 Lista de datos — orientacion del
reclusorio nocturno, para documentar que se haya llevado a cabo la
orientacion y la firma del interno/interna verifica que él o ella haya recibido
la informacién requerida. [3A-03]
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3. Los internos llenaran el formulario, DOC 20-390 Contacto de emergencia
del interno/interna.
C. Los internos recibiran informacion escrita de orientacion, la cual sera traducida

para los internos que no entienden el inglés. [3A-03] [3A-04] [3A-05]

D. Los internos tienen que haber recibido el programa de orientacion antes de
recibir permiso para salir de la institucion.

E. Cuando un interno tiene un problema de alfabetismo o de comunicacién, el
personal le ayudara para que entienda el material. [3A-04] [3A-05]

F. El personal de ingreso entrevistara a los internos y llenaré el formulario, DOC
05-116 Datos de ingreso del interno/interna. [7D-07] El personal guardara estos
formularios en el puesto de servicio.

DEFINICIONES:

Las palabras/términos en esta politica pueden tener su definicién en la seccion del glosario del
Manual de politicas.

ADJUNTOS:
Ninguno
FORMULARIOS DEL DOC:

DOC 05-116 Datos de ingreso del interno/interna [7D-07]

DOC 05-512 Lista de datos - orientacion de reclusorios nocturnos [3A-06]

DOC 20-390 Contacto de emergencia del interno/interna

DOC 21-992 Lista de datos - orientacion del interno recién llegado [4-4285] [4-4288] [4-4344]
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